CDl

Responsable Administratif et financier - Weeckund

I LASSOCIATION

WeeeFund est une association qui lutte
contre I'exclusion numeérique et le gaspillage électronique.
Notre mission est d'offrir gratuitement un accés a I'éducation numérique
WeeeFund aux personnes qui en ont besoin via le réemploi d'ordinateurs issus du
parc informatique de structures professionnelles.

LA MISSION

Assurer la disponibilité et la fiabilité des données comptables et financiéres pour permettre au CODIR de piloter
au mieux l'organisation. Gérer les volets administratifs de I'organisation, y compris les aspects RH.
Poste ayant pour vocation d’intégrer, a court ou moyen terme, le CODIR actuellement en formation

Attributions : Profil recherche:

- Enlien avec les différents poles, établissement du - Dipldme et/ou bonne expérience en gestion comptable,
L ! administrative et financiere
prévisionnel

" Comptabilité analytique & suivi budgétaire - Expérience en gestion administrative RH appréciée

Suivid i 2 f : de | -Vision d'ensemble, capacité a prendre du recul
- SUlvi des comptes clients & Tournisseurs et de la - Savoir travailler en autonomie & en équipe

tresorerie - Appétence pour la gouvernance partagée

- Lien avec expert comptable - Capacité d'adaptation et agilité

- Gestion administrative générale - Rigueur pour les chiffres, écoute & pédagogie pour les
- Gestion de I'administratif lié aux RH collegues

EXEMPLES CONCRETS

all ' r "k

Indicateurs Filialisation Prévisionnel Formalisation  Vie associative
Créer et suivre les Suivre les liens Etablir le Redaction de Pa(tlcllper aux

indicateurs entre les 2 prévisionnel annuel process pour dn‘fgrentes
pertinents pourla  structures (I'asso et en réaliser le suivi chacune des aCtlor)s c_|e
gestion analytique et la SAS) et |'atterrissage  missions effectuées I'association

LES CONDITIONS Mutuelle : 100 % prise en charge

Contrat: CDI Temps Partiel 60 a 80 % (évolutif) Forfait mobilité durable : en place
Salaire : Entre 25 et 30k (en ETP) Télétravail : possible

LES ETAPES DE TA CANDIDATURE

1 2 3 4 5

Tu t'informes a Tu candidates Tu passes un Tu rencontres Tu prends ton
fond sur : ce qu‘on via entretlenb I‘équipe et un VP poste
fait, pourquoi, qui  notre formulaire VS UM MEMDBIE | 5r5 d’'un moment A partir de la fin du

3 du Codir et un du : :
I
onest,ouonva... Jusqu’au o5/11 Board plus informel mois de Novembre

PS : On aime savoir oU on va, toi aussi ?

Valentin Deygas
L'U FUﬂd +336 44 8118 08

Linformatique pour
pour

https://weeefund.fr/index.php/on-recrute
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